
申报材料装订顺序及要求
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一、申报材料装订顺序
（一）高成长种子企业、瞪羚（潜在）企业申报材料
1、封面、书脊和内页
（1）封面：项目名称、企业名称、企业联系人、联系方式、邮箱地址。注：企业名称处盖公章。
（2）书脊：由上到下标注申报类型、公司简称、所属区县。
（3）内页：用彩色隔页纸做好材料分类。
2、目录，格式自拟。
3、企业营业执照复印件，盖公章。
注：如近三年（2019年-2021年）企业名称有变更，请提供变更前、变更后的营业执照复印件。
4、合肥市高成长企业培育库入库企业基本信息表，格式见附件2，盖公章。
5、企业2019年、2020年、2021年经审计的财务报告和经税务部门盖章的2019年、2020年、2021年年度企业所得税纳税申报表，盖公章。
6、相关证明材料，包括知识产权、研发平台、人才计划、高新技术企业资质、企业职工社会保险缴纳证明和科技人员情况说明等相关证明文件，盖公章。
（1）主持制定国家标准或行业标准证明材料复印件。
（2）专利证书复印件。
[bookmark: _Hlk106142016]（3）2019-2021年连续三年年末《合肥市参保单位社会保险费缴费情况》复印件。
（4）获得的高新技术企业资质复印件。
7、企业承诺书（附件1），盖公章。
8、企业宣传图片3张（包括企业形象展示图片和产品展示图片）的电子版。
9、企业认为有助于其参评的其他材料，如获得风险投资等材料。风险投资/估值证明材料：投融资协议（需包含增资方式、增资价款、被投资方与投资方盖章等）、交割证明（如验资证明、股权变更证明、资金到账证明等），盖公章。
10、纸质申报材料盖骑缝章。

（二）独角兽（潜在）企业申报材料
1、封面、书脊和内页
（1）封面：项目名称、企业名称、企业联系人、联系方式、邮箱地址。注：企业名称处盖公章。
（2）书脊：由上到下标注申报类型、公司简称、所属区县。
（3）内页：用彩色隔页纸做好材料分类。
2、目录，格式自拟。
3、企业营业执照复印件，盖公章。
注：如近三年（2019年-2021年）企业名称有变更，请提供变更前、变更后的营业执照复印件。
4、 合肥市高成长企业培育库入库企业基本信息表，格式见附件2，盖公章。

5、企业2019年、2020年、2021年经审计的财务报告和经税务部门盖章的2019年、2020年、2021年年度企业所得税纳税申报表，盖公章。
6、企业融资/估值证明材料，盖公章：
（1）最后一轮融资投资协议中“增资方式、增资价款、目标企业与投资方盖章”内容。
（2）能够证明最后一轮融资已经完成的交割证明材料，如验资证明、股权变更证明、资金到账证明等。
7、相关证明材料，包括知识产权、研发平台、人才计划、高新技术企业资质等相关证明文件，盖公章。
（1）主持制定国家标准或行业标准证明材料复印件。
（2）专利证书复印件。
（3）2019-2021年连续三年年末《合肥市参保单位社会保险费缴费情况》复印件。
（4） 获得的高新技术企业资质复印件。
8、企业承诺书（附件1），盖公章。
9、企业宣传图片3张（包括企业形象展示图片和产品展示图片）的电子版。
10、企业认为有助于其参评的其他材料，格式自拟。
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二、遴选指标解释和证明材料
（一）营业收入：采用财务报告的《利润表》上的营业收入金额。
（二）研发费用：采用企业所得税纳税报表中《研发费用加计扣除优惠明细表》的本年研发费用加计扣除总额数字。
（三）三年营业收入复合增长率计算公式（excel表）：=POWER(2021年营业收入/2019年营业收入，1/2)-1；如存在2019年营业收入为0的情况下，可计算2020-2021增长率，计算公式为（excel表）：=POWER(2021年营业收入/2010年营业收入，1)-1。利润复合增长率的计算方法同理。
（四）获得的风险投资/估值证明复印件：投融资协议（需包含增资方式、增资价款、被投资方与投资方盖章等）、交割证明（如验资证明、股权变更证明、资金到账证明等）。
（五）净利润：按照企业年度审计报告中利润表的营业收入及净利润的数字填写即可。
（六）服务业企业：具体参考中华人民共和国国家统计局官方网站—统计数据--统计标准--国民经济行业分类文件，其中门类B（仅大类11）、C（仅大类43）、F-T属于服务业企业。
（七）就业人数：以当年12月底就业人数为准，采用当年12月底《合肥市参保单位社会保险费缴费情况》作为证明文件。《合肥市参保单位社会保险缴费情况》证明示例：
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（八）新产品销售收入：有效期内的《科技查新报告》或《安徽省新产品证书》或其他证明材料；同时需附加新产品销售合同台账（包含客户名称、产品名称、合同金额、合同签订时间），并盖章，合同备查，无需与纸质申报材料一起提交。
（九）固定资产金额：采用年度审计财务报告—资产负债表里的固定资产金额。
（十）非流动资产：采用年度审计财务报告—资产负债表里的非流动资产金额。
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