附件2：
区科技企业孵化器认定申请材料清单
（一）孵化器介绍

1、孵化器概述

2、孵化器的运行机制和服务模式介绍，以及孵化器（包括有合作的中介服务机构）为在孵企业提供的服务内容介绍；

3、孵化器取得的成果（含高新技术企业培育及知识产权的产出），并列举企业成功孵化案例；

4、孵化器发展中存在的问题；

5、孵化器下阶段发展思路、目标和任务。

（二）证明材料

1、设立科技企业孵化器的相关文件及证明材料

主要包括：孵化器营业执照、民间组织登记证书及组织机构代码证复印件。

2、科技企业孵化器现有孵化场地情况及证明材料

主要包括：科技企业孵化器现有孵化场地情况表（表1）、科技企业孵化器现有孵化场地产权证明复印件；受托管理的孵化场地请提供对方产权证明复印件并提供双方协议证明复印件，租赁孵化场地请提供租赁合同复印件（包括房屋产权证及附图）。

3、科技企业孵化器管理机构及人员情况

主要包括：科技企业孵化器管理人员名单（表2），孵化器管理人员学历证书复印件，接受孵化器专业培训人员培训证书复印件。

4、科技企业孵化器在孵企业与毕业企业情况

主要包括：科技企业孵化器在孵企业情况汇总表（表3），在孵企业营业执照复印件，在孵企业获得各类知识产权一览表（表4），科技企业孵化器毕业企业情况汇总表（表5），毕业企业证书。
5、拥有种子资金或孵化资金的相关证明材料

主要包括：科技企业孵化器孵化资金设立情况表（表6）存款证明、设立孵化资金的文件、如何使用孵化资金的文件等，并提供资金使用案例证明材料（如：投资证明等）。
6、孵化器与合作的中介服务机构（包括法律事务所、会计事务所、咨询机构和风险投资机构等金融机构）签署的为在孵企业服务的合作协议复印件。
表1：

科技企业孵化器现有孵化场地情况表

科技企业孵化器名称：                                                               

	序号
	楼宇名称
	详 细 地 址
	启用时间
	面积(M2) 
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	产权情况
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表2：

科技企业孵化器管理人员名单

科技企业孵化器名称：
	序号
	姓    名
	性 别
	年 龄
	职务／职称
	学   历
	专业
	参加孵化器培训

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


表3：

科技企业孵化器在孵企业情况汇总表

科技企业孵化器名称：
	序号
	企业名称
	注册时间
	入驻时间
	注册资金（万元）
	技术领域
	孵化场地

（平方米）
	2021年营业收入（万元）
	2021年末职工数
	大专以上学历人数
	已申请知识产权数量

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表4：

在孵企业获得知识产权一览表
科技企业孵化器名称：
	序号
	单位名称
	知识产权名称
	知识产权类别
	授权时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：知识产权类别包括：发明专利、实用新型专利、外观设计专利、计算机软件著作权、其它

表5：
科技企业孵化器毕业企业情况汇总表

科技企业孵化器名称：
	序号
	企业名称
	入驻时间
	毕业时间
	技术领域
	毕业时营业收入（万元）
	毕业时职工总数
	毕业时拥有知识产权数量
	毕业时是否高企
	毕业时是否引人风险投资
	毕业后

地址

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表6：
科技企业孵化器孵化资金设立情况表
科技企业孵化器名称：
	孵化资金

及来源

（万元）
	设立时间
	孵化资金总额

（万元）
	其中

	
	
	
	政府拨款
	自有资金
	其它来源

	
	
	
	
	
	

	孵化资金支持在孵企业项目情况

	序号
	项目名称
	项目单位
	支持年度
	支持额度

（万元）
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